MANUAL DE ADMINISTRADOR

tiendasleoags.com




IMPORTANTE TENER EN CUENTA

Para iniciar sesién de manera mds comoda en la pdgina de administrador de tiendas leo dirigete a htips://tiendasleoags.com/wp-admin/

Evitando iniciar sesién en hostinger. Puedes agregar el enlace anterior a tu barra de favoritos en tu navegador para tener acceso directo.

DATOS DE INICIO DE SESION

Nombre de usuario o correo electronico

Admin1

Contrasefia

DominioWebAle. &>
Si lo deseas, marca la —— [ Recuérdame

casilla para mantener
siempre la  cuenta
registrada  en  tu
navegador.

;Has olvidado tu contrasefia?

— Ir a Tiendas Leo


https://tiendasleoags.com/wp-admin/

CONTENIDOS

Administrador

01 Introduccidon

02 Vender a través de Tiendas Leo

03 Gestionar pedidos
04 Accesos directos

Menu interactivo: puedes hacer clic en el titulo que desees para redirigirte.



INTRODUCCION

e Pdgina principal (cliente)

e Pdgina de pedidos (cliente)

e Pdgina de producto individual (cliente)
e Pdgina principal de administrador

Menu interactivo: puedes hacer clic en el titulo que desees para redirigirte.




INTERFACE PAGINA PRINCIPAL

Pagina de
cliente

Buscar por
palabras

N!]
% z 'Tltnlfﬂﬁ L!o

fﬂl\ Papeleria y mas.
clave

DUAL TIP
BRUSH PENS

‘Tienflab Le()

Papeleria y mas...

Carrito




INTERFACE PAGINA PEDIDOS (CLIENTE)

Finalizar compra

(Dudas? Consulta nuestra seccidn de manual (Clic a
# Las ventas solo estan disponibles dentro de fa ciudad de Aguascalientes, México.

1 Iniciar sesidon
. € DATOS DEL PEDIDIO
solo clientes -
. DETALLES DE FACTURACION SET DE PLUMONES 60 PIEZAS DOBLE PUNTA = | 5150.00
anteriormente
registrados.

» Metodo de pago

*Solo disponible a contraentrega

en la ciudad de Aguascalientes,
México.

Paso final: Hacer Pedido

2 Datos de facturacion,

*Si los datos son Regén Provcia
. Aguascalientes
iguales a los del ST ——
envio del
3 Enviar a una > Crea una cuenta a partir del

direcciéon diferente ——
*Si los datos de facturacién

son distintos a los del envio,
seleccionar casilla “

correo electrénico que

Notas del pedido (opcional) reg i Strd Ste .




INTERFACE PAGINA PRODUCTO INDIVIDUAL (CLIENTE)

H;
o T:enﬂfaﬁ Lto

f{“\ Papeleria y mas..

Inicio / LAPICES DE COLORES / COLORES NEW ELITE 12 PIEZAS LARGO (copia)

Compartir en

Redes sociales
COLORES NEW ELITE 12 PIEZAS LARGO (Copia)

Descripcién

imdgen

COLORES DE MADERA

e 12 Colores
e Buena pigmentacion
+ Aplicacion suave

« P ECIO POR MAYOREO:

d:aartlr e 10 piezas $25.00
piezas en adelante $20.00

$30.00

Precio de mayoreo
Comprar en

precio de € Comprar 1 - 9 piezas $30.00 ‘

mayoreo :
Configurar

canndac

Carrito




Yl INTERFACE MENU GENERAL WORDPRESS WP-ADMIN (ADMINISTRADOR)

® nota: solo se indican las secciones disefiadas para el administrador; se omiten las secciones del desarrollador.

Archivos /
fotos cargadas
a la pagina

Gestion de
ventas

Anadlisis de
productos y
ventas

B % - = Y%

Hostinger

Escritorio

Entradas
Medios
Paginas
Comentarios

EmailKit

WooCommerce
Productos
YayCommerce
Anélisis

Marketing

Elementor
Plantillas

ElementsKit

Apariencia
Plugins
Usuarios
Herramientas

Ajustes

# Tiendas Leo »

Inicio

Gestién de
productos

Registro de
cupones

<4 Afnadir 43 Recursos de PA

Hostinger <&

Vas por el buen camino
Sigue estos pasos para empezar a vender rapidamente (4 de 5 completados).

Configura tus ajustes de impuestos.

Elige entre configurar tus tasas de impuestos manualmente o utilizar una

de estras herramientas de automatizacion de impuestos.

Recauda el impuesto sobre ventas. et

i}
J
z
‘;I
u
’
o
=
/ll

Personalizatu-tienda

Afrade-tusproductos:

Recibetospagos:

Recauda el impuesto sobre ventas.

| & )
R

Publicatutienda:

'¢': Hola, Joshua .

~ PreguntaralalA




VENDER A TRAVES DE TIENDAS LEO

Interface del menu principal de la seccién “productos™
e Configurar categorias.
o Editar categoria existente.
e Configurar un nuevo producto
o Resumen
o Precio Mayorista
o Editar producto existente
o Editar producto existente (Edicion Rdapida)
e Envios
o Editar precio de envio Precio fijo para todas las zonas (Caso 1)
o Envio Precio fijo para zonas especificas (Caso 2)
e Registrar cupones

Menu interactivo: puedes hacer clic en el titulo que desees para redirigirte.




¥ INTERFACE DEL MENU PRINCIPAL DE LA SECCION “PRODUCTOS"

B Productos

Todos los productos Todos los productos: Visualiza y edita los productos ya registrados.
Anadir nuevo Aiadir nuevo: Agrega y configura un nuevo producto.

Categorias Categorias: Afiade y edita categorias en tu tienda, por ejemplo: Idpices de colores, papel, plumones.

O Etiquetas

O Atributos @ Estas funcidnes no estdn configuradas en el sitio para mayor practicidad.

O Valoraciones



oyl CONFIGURAR CATEGORIAS

Paso 1: Entrar al editor WP-Admin de wordpress.
o Por ruta Hostinger o por el siguiente link hitps://tiendaslecags.com/wp-admin/

Paso 2: Iniciar sesidn.

1 2

Paso 3: En en menl general ubicar la seccién productos > categorias.

‘5}‘:‘ Hola, Joshua .

h"_.‘ﬂ @ Tiendas Leo

==‘: Hostinger

& Escritorio

A Entradas
B9 Medios

B Paginas

o1 B <4 Afadir 4 Recursos de PA :’:: Hostinger ‘?

Categorias del producto

Categorias del producto

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

, Las calegoras de produdho e tu tenda se pusden gestionar desde agul Fara cambiar el crcien cie [as categorias en la tend. i:a;.iﬂ::ﬁ! '::ﬂt\:."\.']'\jl.ar:
E:Orr'lel‘ltarif)s ",1\.:-:' AITASrar .t;.,- :'.‘ il Pars ver bl miss chegonad har o en o erlace 0 «opoones oA J
B EmailKit ffad i : . e 8 el :
Hombre Acciones en lote v Aplicar alementos
m WooCommerce : Imagen Nombre ¥ Descripcion
B Productos =
] ‘ g PAPEL
Tod juct e
ARz Caheg pading
2 | Categorias A @ Sin categorizar
Etig Descripe
Atr - CRAYOMES —
Valc iomé
il Andlisis =5es  JUGUETES EDUCATIVOS -
T (]
4 Marketing e -
Por dafes
® Elementor o "’5 LAPICES DE COLORES =
& Plantillas '
Afladir nueva categonia

=¢ ElementsKit

2 Apariencia

® Nota: Se recomienda configurar primero la categoria
individualmente.

LONCHERAS

'.': Preguntar a la Al

general de todos los productos, ya que esto seré

un

requisito al momento de configurar cada producto



oyl CONFIGURAR CATEGORIAS

Paso 4: Configurar variantes de las categorias.

Las categonas de producto de tu tienda se pueden gestionar desde aqui. Fara cambiar el orden de |as categorias en |z tienda
puedes arrastrarias y soltarlas agui. Para ver aqui mas categorias haz clic en el enlace de «opciones de pantalla= de |2 parte
superior de esta pagina.

Afadir nueva categoria

'I Mombre

El nombre es como aparece en tu sitio.

2 Slug

Bl «slugs es la version amigable de la URL para el nombre. Suele estar en todo en mindsoulas y contiene solo letras,
nimeros y guiones.

SIS RIS Se recomienda dejar esta seccién en "Ninguna", el sitio no

| Ninguna e estd configurodo para mostrar categorias padre.

Asigna un termino principal para crear jerarquias. Por ejemplo, el término «Jazzs seria el principal de =Bebops ¥
«Big Band=,

Descripcion

Puede dejarse en blanco, ya que el sitio no lo mostrard.

La descripcidn no se muestra por defecto; sin embargo, hay algunos temas que pueden mostraria.

Tipo de visualizacion

| Por defecto v | Dejar seccién “por defecto”

Miniatura
3 Se recomienda subir imagenes con una resolucién

| R | minima de 1080 x 1920.

Afiadir nueva categona Guardar cambios

Vista de metadatos en website:
Pagina principal
1% Tiondes Lo

YA Papeieria y mas...

, =
e

Categorias

=~k

| 2= i

i gt 10

= e
ol mow.sve
¢ FomeTnaoTa

d zsa-'ﬁfi,-frﬁ
£3334dg6
1234827990

CRAYONES JUGUETES EDUCATIVOS LAPICES DE COLORES PAPEL PLUMONES a

2

* Editar caltuents

A\
5:11% Tiendas Leo —

ﬂ]\\ Papeleria y mas...

Mostrando los 12 resultados

Orden predeterminado v




978l CONFIGURAR CATEGORIAS: EDITAR CATEGORIA EXISTENTE

Paso 1: En la seccién categorias, seleccionar la categoria a editar, seleccionar editar.

Categorias del producto R @

Actividad Finalizar configuracion

| l BUscar categorias I

Las categorias de producto de tu tienda se pueden gestionar desde aqui. Para ‘ Acciones en lote v ‘ ‘ Aplicar 8 elementos

cambiar el orden de las categorias en la tienda puedes arrastrarlas y soltarlas

aqui. Para ver aqui mas categorias haz clic en el enlace de «opciones de 8 elementos

‘ Acciones en lote v H Aplicar

pantalla» de la parte superior de esta pagina.

Afadir nueva categoria Nota:
Eliminar una categoria no borra los productos en esa categoria. En su lugar a los productos que solamente tenian asignada la categoria borrada, se
Nombre les asigna la categoria Sin categorizar.
. — bre 4 Ny
El nombre es como aparece en tu sitio. L) Imagen Nombre DE‘SCFIPCIOH
Slu —
2 O papeL (] 2 -~

‘ ‘ Borrar | Ver JEstablecer como

por defecto

El «slug= es la version amigable de la URL para el nombre. Suele estar en

todo en mindsculas y contiene solo letras, numeros y guiones. P Sin categorizar

Categoria padre Establecida por defecto. Autométicamente, los productos no categorizados aparecerdn aqui.

| Ninguna v (] Is CRAYONES —

. - - = . ] : 5o 1
Asigna un termino principal para crear jerarquias. Por ejemplo, el término 2

«Jazz» seria el principal de «Bebop=» y «Big Band>.

1 Edicién rapida: Cambia solo el slug y el nombre.

2 Establecer como por defecto: Si un producto no tiene una categoria registrada, se asignard por defecto a la categoria configurada como 'Por defecto'.
En este caso, la categoria 'Por defecto' es 'Sin categorizar'.




978l CONFIGURAR CATEGORIAS: EDITAR CATEGORIA EXISTENTE

Paso 2: Editar metadatos

Editar categoria FJ o @ .
Actividad Finalizar configuracitn
Opciones de pantalla « Ayuda ¥

Editar categoria

e | PAPEL |

El nombre es como aparece en tu sitio.

Slug | papel |

El «slug= es la version amigable de la URL para el nombre. Suele estar en todo en
minusculas y contiene solo letras, nimeros y guiones.

Se recomienda dejar esta seccién en "Ninguna", el sitio no esté
configurado para mostrar categorias padre.

Categoria padre MNinguna W

Asigna un termino principal para crear jerarquias. Por gjemplo, el término «<Jazz= seria el
principal de «Bebop= y «Big Band=.

Descripcion

Puede dejarse en blanco, ya que el sitio no lo mostrard.

La descripcidn no se muestra por defecto; sin embarge, hay algunos temas que
pueden mostrarla.

Dejar esta seccién “Por defecto”

Tipo de visualizacion | Por defecto w ‘

Se recomienda subir imégenes con una resolucién minima de 1080 x 1920.
Esta imagen se mostrard en la cabecera de la pdgina de cada categoria.

Borrar Guardar cambios / Eliminar categoria




oy CONFIGURAR UN NUEVO PRODUCTO

Paso 1: Entrar al editor WP-Admin de wordpress.
o Por ruta Hostinger o por el siguiente link hitps://tiendaslecags.com/wp-admin/

Paso 2: Iniciar sesidn. . 2

Paso 3: En en men{ general ubicar la seccién productos > afiadir nuevo.

# Tiendas Leo 3 4+ Afadir 4> Recursos de PA ::: Hostinger @ 'Q;: Hola, Joshua [l

1 Hostinger 1 Afiadir un nuevo producto Vista previa Publicar

& Escritorio
General Precio segmentado Variaciones Organizacion Inventario Envio Productos relacionades Google for WooCommerce

A Entradas s

4 Medio
.] edlos
Detalles basicos @

Se trata de producto estandar. Cambiar tipo de producto

M P4ginas

¥ Comentarios

EmailKit
- d MOMERE *

m WooCommerce _ R
p, e]., taza de cafe de 12 onzas w

] B Productos

Todos los productos PRECIO NORMAL PRECIO REBAJADO
2 Afadir nuevo g
Categorias
) . " . H "

Etiquctas programar oferta ——3  Se activa al colocar un “precio rebajado”. Se pueden programar ofertas
Atributos Se recomiendO deicr eSfG CARGAR TARIFAS DE IMPUESTOS A dentro de un rango de feChGS_
Valoraciones OpCién deferminada Producto y envio
<+ YayCommerce O Solo envio
i1l Andlisis O Mo cargar impuestos
**_ Marketing Avanzado ~

Puede colocarse la marca

m—3 RESUMEN

® Elementor de| producfo

B Plantillas

\
- Preguntarala IA
=¢{ ElementsKit

® Nota: Esta seccién solicitard una breve descripcién del producto y que subamos una o varias imagenes del producto (se recomienda que tengan una resolucién
minima de 1000x1000 px, en formato JPEG). Omitir la parte final de "Incluir descargas”, ya que no estd habilitada en el sitio.

b 4




oyl CONFIGURAR UN NUEVO PRODUCTO: RESUMEN

Organiza el producto dentro de las

Define reglas para precios de categorias configuradas
mayoreo. anteriormente. Establece los costos de envio

Tff Lapiz  Borrador

v v v
General Precio segmentado  Variaciones  Organizacion Inventario Envio Productos relacionados

I A N A

Configura: Afade y gestiona los atributos Establece y gestiona el Configura la seccién de
e Nombre del producto. utilizados para las opciones de inventario de este producto, productos relacionados. Se
o Precios y descuentos. los productos, como el tamarfio y incluido el estado y la cantidad  recomienda dejar por default.
 Resumen (Marca del el color. disponible.
producto)

Descripcion

Imdgenes del producto

Guardar borrador Vista previa m

Google for WooCommerce
A

Seccién de desarrollador. Se

recomienda dejar por default.



oy CONFIGURAR UN NUEVO PRODUCTO: PRECIO MAYORISTA

Hostinger ] Llapiz Borrador Guardar borrador Vista previa

Escritorio
General Precio segmentado | Variaciones  Organizacion Inventario Envic  Productos relacionades  Google for WooCommerce

Entradas
Medios

Paginas Precio segmentado ®
Comentarios

EmailKit TIERED PRICING TYPE

«— Se recomienda dejar esta

Fixed prices ~

WooCommerce

opcién como determinada
B Productos Definir cantidad de mayoreo.
Ej. 10 piezas Quantity

Afiadir nueva regla de precio___

de mayoreo

Configurar precio de acuerdo al

Eliminar regla
la cantidad

YayCommerce

Analisis

Ignorar estas opciones, no
estdn habilitadas.

Marketing

Elementor

Plantillas

’;-" Preguntaralal

ElementsKit

® Observar ejemplo en la siguiente pdgina.



oyl CONFIGURAR UN NUEVO PRODUCTO: PRECIO MAYORISTA EJEMPLO

VISTA DEL ADMINISTRADOR VISTA DEL CLIENTE

En la pdgina del producto individual, seccién precio segmentado. En la pédgina del producto individual configurado con precio mayorista.

General  Precio segmentado  Variaciones  Organizacion  Inventario  Envio  Productos relacionados  Google for WooCommerce ' & MiCuenta

Detalles de precio por mayoreo:

Comprar 1 -9 piezas $30.00 -~

Precio segmentado ® A
|

TIERED PRICING TYPE 1
$30.00
‘ Fixed prices ~ ‘
QUANTITY oRICE El cliente podré ver las reglas
para el precio por mayoreo al
‘ 10 ‘ ‘ : 50.00 ‘ X

hacer clic en la seccién.

Cuando el cliente cumpla con
QUANTITY PRICE las reglas de la cantidad de

2120 ‘ ‘ : 2500 ‘ N productos para el precio
A mayorista, automdticamente el
precio cambiard y se reflejard
Add tier . .
en el carrito del cliente.

Si un producto tiene un precio
de mayoreo a partir de X
piezas, afiade el signo "+".



CONFIGURAR UN NUEVO PRODUCTO: EDITAR PRODUCTO EXISTENTE

02

Paso 1: En en menU general ubicar la seccién productos > todos los productos.

Paso 2: Seleccionar la opcién Editar (Nos llevard a la misma interface de “Configurar un nuevo producto”)

<+ Afadir Ver productos € Recursos de PA Lt Hostinger "y“'f Hola, Joshua .

# Tiendas Leo L]

==: Hostinger Productos

&b Escritorio

Entradas

O3 Medios

N

PrOdUCtOS | Anadir nuevo ‘ Importar | Exportar

Todo (22) | Publicados (22) | Papelera (2) | Ordenar

Opciones de pantalla ¥

Actividad

= )

Finalizar configuracién

Ayuda ¥

Buscar productos

B Paginas
2 9 Acciones en lote v Aplicar | Selecciona una categoria v || Filtrar por tipo de productc v | | Filtrar por el estado del inv v Filtrar 22 elementos
¥ Comentarios
(s Nombre SKU Inventario Precio Categorias Etiquetas * Fecha +
B4 EmailKit 2
? i COLORE. “= W ELITE 12 PIEZAS LARGO colores-new-elite- $30.00 LAPICES DE COLORES iy Publicada
m T / i E:Jicién rdpida | Enviar a la 12-piezas-largo 18/07/2024 a las 13:39
- — papelera | Ver | (PA) Duplicar | Duplicar
B Productos 4
i SET DE PLUMONES &0 PIEZAS DOBLE set-de-plumones $150.00 PLUMOMES ‘:;F Publicada
Todos los productos | PUNTA 60-piezas-doble- 18/07/2024 a las 10:37
punta
Anadir nuevo
Categorias
) - SET DE LAPICES DE COLORES S&J 48 set-de-lapices-de $80.00 LAPICES DE COLORES ﬁ( Publicada
Etiquetas ' PIEZAS colores-sj-48- 18/07/2024 a las 10:25
Atributos piezas
Valoraciones
. Eﬂ KIT DE LAPICES DE COLORES 72 PIEZAS kit-de-lapices-de $270.00 LAPICES DE COLORES ‘:_tf Publicada
¥ YayCommerce N\ CON ORGANIZADOR colores-72-piezas- 18/07/2024 a las 09:59
il Analisis con-organizador
I pal pu
€ Marketing .
— XEROX ESSENTIAL PAPEL BOND TAMANO xeroxcarta £9589.00 PAPEL ‘l’i( Publicada
L CARTA 5,000 HOJAS 12/07/2024 a las 10:45
@ Elementor
& Plantillas
- ,:.-'; Preguntar a la 1A
-_( ElementsKit i @ SET JUGUETES EDUCATIVOS DE MADERA set-juguetes $259.00 JUGUETES EDUCATIVOS ‘:_tf Pu

® En caso de necesitar duplicar un producto, utiliza la opcién "Duplicar".




978 CONFIGURAR UN NUEVO PRODUCTO: EDITAR PRODUCTO EXISTENTE (EDICION RAPIDA)

La edicién répida permite modificar algunos metadatos bésicos del producto sin necesidad de utilizar la interfaz completa.
Algunos metadatos destacables son el titulo, precio, oferta, disponibilidad, visibilidad y categorias.

Ed EmailKit
(M) E COLORES NEW ELITE 12 PIEZAS LARGO colores-new-elite- Hay existencias $30.00 LAPICES DE COLORES {)3 Publicada
m T Editar Enviar a la 12-piezas-largo 18/07/2024 a las 13:29

papelera | Ver | (PA) Duplicar | Duplicar

L ]
Productos FLI @

Actividad Finalizar configuracion

O Nombre ¥ SKU ¥ Inventario Precio ¥ Categorfas Etiquetas * Fecha ¥

EDICION RAPIDA Plantilla ‘ Plantilla por defecto ~ | Dejar por defecto Categorias del producto

Titulo ‘ COLORES NEW ELITE 12 PIEZAS LARGO Etiquetas del producto () PAPEL

(] Sin categorizar

Slug colores-new-elite-12-piezas-largo -
() CRAYONES
Dejar por defecto Fecha \ 18 \dE| 07-Jul v ‘dE‘ 2024 |EII '35| 13 || 39 | () JUGUETES EDUCATIVOS
B Separar etiquetas con comas —
Dejar por defecto Contraseiia | | -0- () Privada (¥/) LAPICES DE COLORES
Estado ‘ Publicada v (7] LONCHERAS
Datos del producto (] MOCHILAS
SKU colores-new-elite-12-piezas-largo
Precio ‘ 30.00
Oferta ‘ Precio rebajado
Estado del ‘ Sujeto a impuestos v |
impuesto
Clase de ‘ Estandar v ‘
impuesto
Peso ‘ 0 |
L/W/H ‘ Longitud H Ancho || Alto |

Clase de envio ‘ Ninguna clase de envio v |

Visibilidad ‘ Catélogo y blsqueda v | (") Destacado

|| ;Gestionar inventario?

¢Existencias? ‘ Hay existencias |

Sy—




ENViOS

Pueden existir dos casos en en tema de envio:

ENVIO PRECIO FIJO PARA
TODAS LAS ZONAS (CASO 1)

El precio de envio serd fijo para todo el municipio
de Aguascalientes.

® Esta opcién ya estd preconfigurada con los
codigos postales del municipio, solo es editar el
precio de envio.

Click aqui para ver manual

ENVIO PRECIO FIJO PARA
ZONAS ESPECIFICAS (CASO 2)

e

$8$ 538

o .
” Ll
d

Esta opcidn permite registrar diferentes costos para
zonas especificas del municipio, e incluso afadir
zonas aledanas.

Debe configurarse por zonas para generar distintos
precios segun las dreas deseadas.

Click aqui para ver manual



oyl ENVIOS: PRECIO DE ENVIO PRECIO FIJO PARA TODAS LAS ZONAS (CASO 1)

Paso 1: Da click en el siguiente link: https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php2page=wc-settings&tab=shipping

Se abrird la seccién de WooCommerce > ajustes > Envio

\ﬁ' # Tiendas Leo o2 P + Anadir 43 Recursos de PA ::: Hostinger "-’ 'ﬁ}‘f Hola, Joshua |l

L]
Hostinger Envio F @
Actividad Finalizar configuracion
Escritorio
Ayuda ¥
Entradas General Productos Impuesto Pagos Cuentas y privacidad Correos electrénicos Integracién Visibilidad del sitio Avanzado Precio segmentado

Medios e -
Zonas de envio | Ajustes de envios |Clases

Paginas
_ . Zonas de envio | Afadir zona
Comentarios e

i EmailKit Una zona de envio consiste en la regién o regiones a las que te gustaria enviar y el método o métodos de envio ofrecidos. Un comprador

solo puede corresponder a una zona, y utilizaremos su direccion de envio para mostrarle los métodos disponibles en su zona. Para ofrecer
recogida local, configura tus ubicaciones de recogida en los ajustes de recogida local.

WooCommerce 9 9 J 2 <

Inicio 1 e Nombre de la zona Regién(es) Método(s) de envio

Pe :'_1 i l'j s

El envio se preconfiquré . )
p . g Pricing rules . ¢ B Edlf(]r preCIo de
solo para la ciudad de : i1 Aguascalientes Aguascalientes Envio-Grataito  Precio fijo Borrar envio
Aguascalientes.

Clientes

Informes

Esta zona aparece por [

(] Resto del mundo Una zona opcional que puedes usar para configurar método(s) de No hay métodos de envio para esta zona. Editar

defec’ro; sin emba rgo, N0 WEEEER envio disponible(s) par cualquier region que no se haya listado
estd activada en el sitio. [EEEm- arriba.

B Productos

¥ YayCommerce

il Andlisis

Y Marketing

® Elementor ’:-—" Preguntar a la 1A



https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php?page=wc-settings&tab=shipping

9l ENVIOS: EDITAR PRECIO DE ENVIO PRECIO FIJO PARA TODAS LAS ZONAS (CASO 1)

Zonas de envio | Ajustes de envios | Clases

Zonas de envio > Aguascalientes

Nombre de la zona

iPonle un nombre a tu zona! P.ej. Aquascalientes Recomendable deior por defecto
local, o global.
Configurar precio fijo A

Regién(es) de la zona Se pueden editar los cédigos postales de envio. -

o 0.0 G ombre
Lista las regiones que te gustaria : o ACqulmenie, SOIO estan |OS del mU“lClplo de
) ) . Aguascalientes, México * .
incluir en tu zona de envio. A Precio fijo Recomendable dejar por defecto

Aguascalientes. (Leer nota)
TGmbién se pueden borrar, de manera que TOdO el Tus clientes veran el nombre de este método de envio durante el pago
estado de Aguascalientes tenga el mismo precio.

los clientes se les asociaran
estas regiones,

Limitar a cddigos postales especificos (

Estado del impuesto

Métodos de envio Titulo Activa Descripcién Ninguno Recomendable dejar por defecto  +
Afiade los métodos de envio que te
qgustaria poner a disposicion de tus
clientes en esta zona. - . ) p Envio gratuito es un método especial que puede ser provocado con cupones o )
Envio Gratuito @ Editar | Borrar Coste &

gastos minimos.

$ 50.00 Editar y definir nuevo precio general

<€ - : S—
Precio fijo () Te permite cobrar un precio fijo por envio. Borrar Afadir costes de la clase de envio
N Guardar
p— o |
Afadir método de envio

La clase de envio actualmente no estd configurada, pero
pueden configurarse distintos costos de envio por
producto, dependiendo, por ejemplo, de su tamafio.

® Nota: Para determinar un rango de cédigos postales, debe utilizarse el siguiente Zuneveghons Start typing to filter zones
List the regions you'd like to include
formato: (20000...20396). Los tres puntos indican el rango. o b o ot
Wi maftchead agains! ase 78410
, e 3 ’ regions.
Los cédigos postales se deben ingresar de a uno por linea. (Excepto en rangos) - e
78770

Los cédigos se pueden verificar mediante el mapa en )
h“pS://COdigO_'pOSI'CII.CO/meXiCO/GgUGSCQIieni'ES/. Postcodes containing wildcards (e.g. GB23") or fully numeric ranges (e.g. 9921@. . . 99008 ) are also

supported. Please see the shipping zones documentation for more information.



https://codigo-postal.co/mexico/aguascalientes/

o7l ENVIOS: ENVIO PRECIO FIJO PARA ZONAS ESPECIFICAS (CASO 2)

Paso 1: Da click en el siguiente link: https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php2page=wc-settings&tab=shipping

Se abrird la seccién de WooCommerce > ajustes > Envio

\ﬁ' 4 Tiendas Leo o2 9 + Anadir 43 Recursos de PA ::: Hostinger "-’
Hostinger Envio
Escritorio
Entradas General Productos Impuesto Pagos Cuentas y privacidad Correos electrénicos Integracién Visibilidad del sitio
Medios ; : -
Zonas de envio | Ajustes de envios |Clases
. Paginas
Paso 2: COangUFO nuevas i
. o - Zonas de enviofl | Afadir zona
ZONAS CON PreCios [ >
difereni‘es, B4 EmailKit Una zona de envio consiste en la regién o regiones a las que te gustaria enviar y el método o métodos de envio ofrecidos. Un comprador

solo puede corresponder a una zona, y utilizaremos su direccion de envio para mostrarle los métodos disponibles en su zona. Para ofrecer
™ recogida local, configura tus ubicaciones de recogida en los ajustes de recogida local.
WooCommerce

Inicio 1 e Nombre de la zona Regién(es) Método(s) de envio

, o ’ Pedidos
El envio se preconfiguré

Pricing rules

Avanzado

solo para la ciudad de 11 Aguascalientes Aguascalientes Envio-Gratuito  Precio fijo

. Clientes
Aguascalientes.

Informes
Esta zona aparece por [
defecto; sin embargo, no [EEees envio disponible(s) par cualquier regién que no se haya listado
estd activada en el sitio. [T anibe.
B Productos
< YayCommerce
il Andlisis

Y Marketing

@ Elementor

(] Resto del mundo Una zona opcional que puedes usar para configurar método(s) de No hay métodos de envio para esta zona.

'ﬁ}f Hola, Joshua .

R @
Actividad Finalizar configuracion

Ayuda ¥

Precio segmentado

—
Borrar

Editar

- Editar precio de
envio (Revisar

Caso 1)



https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php?page=wc-settings&tab=shipping

ENVIOS: ENVIO PRECIO FIJO PARA ZONAS ESPECIFICAS (CASO 2)

Escribe “Aguascalientes” y luego selecciona la - S @
casilla “Aguascalientes, México”. Actividad  Finalizar configuracién
General Productos Impuesto Envio Pagos Cuentas y privacidad Correos electronicos Integracién Visibilidad del sitio Avanzado Precio segmentado
aguascalientes
Zonas de envio | Ajustes de envios | Clases
[] select all countries Zonas de envio > Zona
“~ [] Norteamérica Nombre de la zona
iPonle un nombre a tu zona! P.gj. Mombre de la zona ] _ Personc'iZG el nombl’e de ICI Zona (Este
~ = i ! local, o global. , .
[J Meéxico nombre no se mostrard a los clientes)
3 D Aguascalientes, México
Regién(es) de la zona
< Lista las regiones que te gustaria . . = 2 . . .. s e
incluir en tu zona de envio. A Start typing to filter zones (Opcional) Haz clic en Limitar a cédigos postales
En Caso de SeleCCIOnGr pl'eCIO fl'O... Seleccionar método de enViO que mds :ii:‘;!i?;‘:?s::!e‘:i asociaran Limitar a codigos postales especificos especfficos poro I|m|f0r Gl.']n mds |o anﬂdad de
o o 6 B} convenga, posteriormente sigue los clientes que coinciden con esta zona.
pasos que indica cada seccién.
Precio fijo Recomendable dejar por defecto Métodos de envio Titulo Activa Descripcién
. o de o e Crear metodo de envio X Afiade los métodos de envio que te
Estado del impuesto gustarfa poner a disposicidn de tus
— Recomendable dejar por defecto R CHENtEs en esta Zona. Puedes anadir multiples métodos de envio dentro de esta zona. Solo los clientes dentro de la zona los veran.
o graturto
o m Editar y definir nuevo precio €| Preciofio v
Recogida local
Guardar L7
Te permite cobrar un precio fijo por envio ’f Pregmtar alalA
La clase de envio actualmente no estd configurada, pero
pueden configurarse distintos costos de envio por
producto, dependiendo, por ejemplo, de su tamafo. S0 1 Seguir
. ’ . ofe 0 . -
® Nota: Para determinar un rango de cédigos postales, debe utilizarse el siguiente Zuneveghons Start typing to filter zones
List the regions you'd like to include
. 1 1 in your shipping zone. Customers
formato: (20000...20396). Los tres puntos indican el rango. IO e o
;1. 0 , regons. 78574
Los cédigos postales se deben ingresar de a uno por linea. (Excepto en rangos) - e
s - e c 78770
Los cédigos se pueden verificar mediante el mapa en |
L] L] L] /
h“pS://COCIIgO_'pOSI'CII.CO/meXICO/GgUGSCQIleni'ES/. Postcodes containing wildcards (e.g. GB23") or fully numeric ranges (e.g. 9921@. . . 99008 ) are also

supported. Please see the shipping zones documentation for more information.



https://codigo-postal.co/mexico/aguascalientes/

02

REGISTRAR CUPONES

Paso 1: Da click en el siguiente link: https://tiendaslecags.com/wp-admin/edit.php2post type=shop coupon

Se abrird la seccién de WooCommerce > Marketing > Cupones

Hostinger

Escritorio

Entradas

Medios

Paginas

Comentarios

EmailKit

WooCommerce
Productos
"f YayCommerce
i1l Andélisis
® Marketing

Resumen

Cupones

® Elementor
% Plantillas

=¢ ElementsKit

=+ Aradir €3 Recursos de PA

Cupones

Crea tu primer cupon

N

Opciones de pantalla ¥

Aprende mas acerca de los cupones

LA ot " &
Hostinger <@ _¢_+

Hola, Joshua .

Finalizar configuracién

Ayuda ¥

,} Preguntar ala lA

Paso 2 Afadir cupdn

Anadir nuevo cupoén

Codigo de cupon

Se puede generar un cédigo personalizado

i Descuento fijo en el carrito W
@ Rest
F | il 0 )
L tes
| [+ Ik 51 &l cug o g | e
| BOUETir =Un Cup vilido de envio gratuito ajust
! 1 ' hMM-DD (2]
F i k sptior ply t i

sers have applied this coupan

Paso 3 Configurar restricciones del cupén

Datos del cupén

R A 00 MInmo

@ Restriccion de uso

® Nota: En caso de activar un cupén, contacta al desarrollador para habilitar la vista de la seccién de cupédn en el carrito del cliente.

El sitio puede
generar un
cédigo aleatoreo

Estd habilitado el
botén de ayuda
en cada seccidn

Escribir el nombre
del producto o
productos y
despues
seleccionarlo(s).



https://tiendasleoags.com/wp-admin/edit.php?post_type=shop_coupon

978 REGISTRAR CUPONES

Paso 4 Configurar limites de uso del cupén y publicar

»
Anadir nuevo FJ @

Actividad Finalizar configuracion

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Anadir nuevo cupdn

N8Z2E2XM Publicar v oA

Generar un cédigo de cupon

9 Estado: Borrador Editar

& Visibilidad: Publica Editar

m Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera | Publicar I

Datos del cupdn

Fa F Y
e AV A
X General Limite de uso por cupén | 1 | © Visibilidad del canal
@ Restriccion de uso Google for WooCommerce
Limite de uso por usuario | Uso ilimitado | (7]
Completa la configuracién para que
e Limites de uso P 9 paraq

tus cupones se listen en Google de
forma gratuita.

Configuracién completa

,# PreguntaralalA

® Nota: En caso de activar un cupén, contacta al desarrollador para habilitar la vista de la seccién de cupédn en el carrito del cliente.




GESTIONAR PEDIDOS

e Visualizar pedidos
e Visualizar clientes reqgistrados
e Visualizar informes de ventas

Menu interactivo: puedes hacer clic en el titulo que desees para redirigirte.




Okl VISUALIZAR PEDIDOS

Paso 1: Da click en el siguiente link: https://tiendaslecags.com/wp-admin/admin.php2page=wc-orders

Se abrird la seccién de WooCommerce > Pedidos

@ Tiendas Leo i 4+ Anadir 4 Recursos de PA :'_—: Hostinger > Hola, Joshua .
L ]
::: Hostinger Pedidos » @
Actividac Finalizar configura

@ Escritorio . . —_

1 Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Pedidos | Anadir pedido
A Entradas -
09 Medios e R Todos v Buscar pedidos
B Paginas
S el Acciones en lote v || Aplicar Todas las fechas v . Vv || Filtrar
' Comentarios
Pedido Fecha Estado lotal Origen

B4 EmailKit

B wooCommerce #348 ADMIN 01 8 Jul, 2024 Completado $300.00  Directo

Inicio (1 = i 4 | T i
Pedido Fecha Estado lotal Origen

Pedidos

Pricing rules . _
9 Acciones en lote v || Aplicar

Clientes

Informes

lcono para visualizar los detalles
Ajustes .
del pedido

Estado
Extensiones

B Productos
< YayCommerce
il Andlisis

¥ Marketing

® Elementor ’:: Preguntar a la 1A



https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php?page=wc-orders

Okl VISUALIZAR PEDIDOS

VISUALIZAR DETALLE DE PEDIDOS EDITAR

Se pueden visualizar datos mds especificos del pedido y notificar el estado del pedido al cliente.

Pedidos
Pedido #348 Completado
Edi‘tar‘ ped|do Afadir pedido
Detalles de facturacién Detalles de envio i . Acciones como
cciones del Pedido
ADMIN 01 ADMIN 01 [J)etalln_as t_:l_e(lf‘?mdo #3'48 J ) o L | | reenviar al cliente
EJEMPLO EJEMPLO Pago a través de Conira enirega. Pagado el 8 julio, 2024 @ 3:03 PM. IP del cliente: 2806:103e:2:a7d5.c4babe22:35a9:eb97 Elige una acddn.. _)los defclles del
1 ] i .
) G | F. i ¢ Enwvi é Mover a |a p i
AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES e seraern e S pedido
Aguascalientes Aguascalientes rEChaiCe Ereadom:
oo e Marcar el estado del et ul Sl Atbucion de Pedido
Correo electronico Meétodo de envio pedido (Procesa ndo, _ F——— i Origen
Envio Gratuito | ° Directo
en es perc , Clignte PErtl — VEr OU0S REQIGDS —
- Direccion de correo electronico: Tipo de dispositiva
ADMINO1 (=1 - :|pa:1||.mb§gma|l.ccm} b W cinachi mb@Ea T
CompledeO, cipactlmb@&@qgmail.com Sobremesa
Teléfono: Padgi ist 1 o ViSUOliZO |OS
. concelcdo...) 0000050 -’agmas vislas en la sesion 9 ) ]
Pago mediante movimientos del
Contra entrega .
Historial del cliente Cllente y nOI'OS del
Producto Cantidad Impuesto Total Total de pedidos @ ped|d0.
otal de pedidos
EJEMPLO 2 (copia) £200.00 | 530000 1
EJEMPLO 2 (copia) $0.00 £300.00 T ——
A D | d d $300.00
I—I r tos >
esg ose ae p OdaucCios Envio Gratuito $0.00 valor medio del pedido
Articulos: MPLO 2 (copia $300.00
Subtotal de articulos: $300.00 Notas del Fedido
Enwics 3000 £l estado del pedido cambid de
Total del pedido: $300.00 Procesando a Completado.
Desglose de productos Pagads: $100.00

8 julio, 2024 a través de Contra entrega




OEM VISUALIZAR CLIENTES REGISTRADOS

Paso 1: Da click en el siguiente link: hitps://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php2page=wc-admin&path=%2Fcustomers

Se abrird la seccién de WooCommerce > Clientes

# Tiendas Leo » 4+ Afadir 43 Recursos de PA ::: Hostinger @& '{'{ Hola, Joshua [l
°
Hostinger Clientes ~ @
Actividad Finalizar configuracion
Escritorio
Entradas
Mostrar:
Medios
Todos los clientes v
Paginas
Comentarios
4 Emailkit Clientes | © (Busca un cliente por nombre & Descargar 3
g WooCommerce Mombre Mombre de usuario Ultima actividad ~ Fecha de registro Correo electrénico Pedidos Gasto total Pais / Regién Ciud
Inicio 1
Aele ADMIN 01 cipactli.mb@gmail.com 8 julio, 2024 29 junio, 2024 cipactlimb@gmail.com 1 $300.00 MX AGUA
Pedidos
N >
Pricing rules
Clientes 1cliente 1 Pedido medio $300.00 Promedio de gasto total $300.00 Valor medio del pedido

Informes

Ajustes

Productos
" YayCommerce

Anélisis

D Marketing

}:: PreguntaralalA
® Elementor



https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php?page=wc-admin&path=%2Fcustomers

03

VISUALIZAR INFORMES DE VENTAS

Paso 1: Da click en el siguiente link: https://tiendaslecags.com/wp-admin/admin.php2page=wc-admin&path=%2Fanalytics%2Foverview

Se abrird la seccién de Andlisis > Resumen

Resumen: Mira las
estadisticas generales
de los  productos
vendidos.

Descargas: Mostrard
ventas de productos

digitales (N/A)

Ajustes: Configura
que estados de los
pedidos deaseas ver
en las estadisticas y el
rango de fechas que
aparezca por defecto.

8 Hostinger

Escritorio

Entradas
Medios
Paginas
Comentarios

EmailKit

WooCommerce
Productos

¥ YayCommerce

il Analisis

Resumen

Productos

Pedidos
Variaciones

Categorias

Ajustes

# Tiendas Leo ]

== Afiadir

Resumen

Rango de fechas:

Este mes hasta hoy (1 - 26 Sep, 2024)

€ Recursos de PA ::: Hostinger @&

frente al Afio anterior (1 - 26 Sep, 2023)

Rendimiento

Ventas totales

$0.00

Graficos

Ventas netas

Ventas netas

0% $0.00 0%

No hay datos en el rango de fechas

solicitado

Pedidos

0%

Pedidos

Productos vendidos

0

Variantes vendidas

0% 0

Por dia ~

No hay datos en el rango de fechas

solicitado

%

©

Finalizar configuracion

0%

Hola, Joshua .

Personaliza las
estadisticas que
quieras ver.

Personaliza las
gréficas que
quieras ver.


https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php?page=wc-admin&path=%2Fanalytics%2Foverview

ACCESOS DIRECTOS




, DATOS DE INICIO DE
PAGINA DE PEDIDOS SESION

7))

O https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php2page=wc-orders

O

= .

1288 PAGINA DE CLIENTES REGISTRADOS

8 https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php2page=wc-admin&path=%2Fcustomers @

e

U) 4

W PAGINA DE INFORMES DE VENTAS (RESUMEN GENERAL)
https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php2page=wc-admin&path=%2Fanalytics%2Foverview " |

Nombre de usuario o correo electronico
Admin1

CATEGORIAS DE PRODUCTOS Contrasefia

8 https://tiendasleoags.com/wp-admin/edittags.php2taxonomy=product cat&post type=product DominioWebAle. o

T Recuérdame Acceder

S8 VISUALIZAR TODOS LOS PRODUCTOS

O https://tiendasleoags.com/wp-admin/edit.php2post_type=product

O :Has clvidado tu contrasefia?

L -~

S ANADIR NUEVO PRODUCTO e Tendes Lec

https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php2page=wc-admin&path=%2Fadd-product&tab=general e — e



https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php?page=wc-orders
https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php?page=wc-admin&path=%2Fcustomers
https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php?page=wc-admin&path=%2Fanalytics%2Foverview
https://tiendasleoags.com/wp-admin/edit.php?post_type=product
https://tiendasleoags.com/wp-admin/admin.php?page=wc-admin&path=%2Fadd-product&tab=general
https://tiendasleoags.com/wp-admin/edit-tags.php?taxonomy=product_cat&post_type=product




